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ПОЛОЖЕНИЕ  
о порядке зачисления, перевода,
 выбытия  (отчисления) и восстановления
обучающихся и спортсменов МБОУ ДОД ДЮСШ №5 

г. Ростов-на-Дону

2013 год

Общие положения

1. Настоящее Положение разработано на основании   Конвенции «О правах ребенка», Законов РФ «Об образовании», «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», в соответствии с Типовым Положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, Методическими рекомендациями по организации спортивной подготовки в Российской Федерации,  административным регламентом № АР-097-14-Т муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей», Уставом МБОУ ДОД ДЮСШ №5.

2. Целью настоящего Положения является обеспечение  прав и свобод детей, при зачислении и выбытии (отчислении) в (из) МБОУ ДОД ДЮСШ №5 и определение порядка выбытия (отчисления) обучающихся и спортсменов МБОУ ДОД ДЮСШ №5 (далее – ШКОЛА).
Зачисление детей в ШКОЛУ.
Общие требования зачисления
на спортивно-оздоровительный этап и этап начальной подготовки.
.

3. С целью освоения дополнительных образовательных программам в области физической культуры и спорта на спортивно-оздоровительный этап в ШКОЛУ принимаются все лица, желающие заниматься спортом и не имеющие медицинских противопоказаний с 7 лет.
4. С целью освоения программ спортивной подготовки  в ШКОЛУ принимаются все лица, желающие заниматься спортом, не имеющие медицинских противопоказаний, достигших минимального возраста для зачисления в ШКОЛУ.
5. Минимальный возраст зачисления детей в ШКОЛУ зависит от вида спорта:

	Вид спорта
	Минимальный возраст для зачисления в спортивную школу, лет

	Художественная гимнастика
	6

	Спортивный рок-н-ролл, спортивные танцы, фитнес-аэробика, спортивная аэробика, ушу.
	7

	Волейбол, пляжный волейбол, гандбол
	9

	Тхэквондо, каратэ, стилевое каратэ, восточное боевое единоборство, кик-боксинг, рукопашный бой.
	10


6. При невозможности зачисления в ШКОЛУ всех желающих, отбор в ШКОЛУ может производиться на конкурсной основе. Порядок проведения отбора устанавливается Тренерским советом по виду спорта в соответствии с требованиями настоящего Положения и утверждается приказом директора ШКОЛЫ.
7. Основанием для зачисления детей в ШКОЛУ является заявление одного из родителей (законного представителя) (Приложение 1). 
8. В случае возникновения разногласий между родителями (законными представителями) о целесообразности обучения ребёнка в ШКОЛЕ, после принятия совместного решения заявление о приёме ребёнка в ШКОЛУ оформляется обоими родителями (законными представителями).
9. Обязательным условием для зачисления ребёнка в ШКОЛУ является наличие медицинского допуска для занятия избранным видом спортом.
10. Допуск для занятий избранным видом спорта оформляется в виде медицинского заключения (Приложение 2) в амбулаторно-поликлинических учреждениях. Медицинский допуск обязан содержать реквизиты медицинского учреждения, заверяется печатью медицинского учреждения. Медицинский допуск обязан определять вид спорта.
11. Форма медицинского заключения может быть иной, при условии соответствия требованиям настоящего Положением.

12. Родители (законные представители) кандидата на зачисление в ШКОЛУ так же предоставляют копию свидетельства о рождении ребёнка, копии своих паспортов.

13. Родители (законные представители) кандидата на зачисление в ШКОЛУ заполняют анкета по установленной форме (Приложение 3), согласие на обработку персональных данных и декларируют факт ознакомления с нормативными и правовыми актами в области образования, физической культуры и спорта, локальными актами ШКОЛЫ (Приложение 4).
14. Каждый ребёнок имеет право заниматься в нескольких образовательных и (или) спортивных детских объединениях ШКОЛЫ. В этом случае зачисление ребёнка на каждое отделение оформляется отдельным приказом. Зачисление ребёнка на разные отделения по видам спорта разрешается только при условии несовпадения расписания проведения учебно-тренировочных занятий.
15. ШКОЛА может осуществлять набор детей дошкольного возраста (4-6 лет) на спортивно-оздоровительный этап при соблюдении следующих условий: 

· письменного подтверждения общероссийской спортивной федерации о возможности начала тренировочного процесса с детьми раннего возраста в данном виде спорта (спортивной дисциплине);

· соблюдение обеспечения организационно-методических и медицинских требований в соответствии с возрастными особенностями юных спортсменов;

· наличие оформленного в письменной форме согласия одного из родителей (законного представителя) ребенка;

· наличие утвержденной программы по виду спорта, в которой изложена методика спортивной подготовки детей раннего возраста;

· сохранение в ШКОЛЕ набора детей в группы на этап начальной подготовки в возрастном диапазоне, рекомендованном программой спортивной подготовки по виду спорта;

· наличие у тренера, тренера-преподавателя, привлеченного к работе с детьми раннего возраста, профильного образования, соответствующей квалификационной категории или специальных курсов повышения квалификации, обеспечивающего возможность работы с детьми, указанного возраста;

· наличие медицинского заключение, разрешающего занятие определённым видом спорта с указанием фактического возраста ребёнка.
Последовательность действий и перемещений получателя услуги с описанием результатов таких действий (решений).

.

16. Информирование и консультирование граждан о порядке зачисления несовершеннолетних граждан в ШКОЛУ.
17. Информирование граждан обеспечивают работники ШКОЛЫ в соответствии с требованиями настоящего Положения.

18. В рамках информирования граждане имеют возможность ознакомиться с учредительными документами и локальными актами ШКОЛЫ, регламентирующими организацию образовательного процесса и (или) спортивной подготовки в соответствии с требованиями настоящего Положения.
19. Прием, рассмотрение и регистрация заявления от заявителя в ШКОЛУ с прилагаемым пакетом необходимых документов, предусмотренных настоящим Положением.

20. Проведение конкурсного отбора (при необходимости).

21. Выпуск приказа о зачислении ребенка в ШКОЛУ.

22. Обучение и (или) прохождение спортивной подготовки в ШКОЛЕ основывается на  реализации этапов многолетней спортивной подготовки (спортивно-оздоровительный, начальной подготовки, тренировочный, совершенствования спортивного мастерства) в соответствии с уставами ШКОЛЫ.
23. Перевод обучающихся и (или) спортсменов на следующий год обучения. Перевод обучающихся (в том числе досрочно), в группу следующего года обучения или этапа спортивной подготовки, проводится решением спортивно-педагогического совета на основании стажа занятий, выполнения контрольно-переводных нормативов по общей и специальной физической подготовке, а также заключения врача (медицинской комиссии).

24. Выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и документа об окончании ШКОЛЫ. Выпускникам ШКОЛЫ выдаётся зачетная классификационная книжка спортсмена и документ об окончании ШКОЛЫ.
Порядок консультирования граждан работниками ШКОЛЫ.
.

25. Консультирование граждан работниками ШКОЛЫ осуществляется по всем вопросам, связанных с деятельностью ШКОЛЫ, в том числе по вопросам, связанным с зачислением детей в ШКОЛУ.

26. Консультирование граждан работниками ШКОЛЫ может осуществляться:

· При личном обращении;

· В телефонном режиме;

· При электронном обращении.

27. Время ожидания в очереди для получения  консультации, получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении – 15 минут.

28. В телефонном режиме консультирование граждан работниками ШКОЛЫ осуществляется в момент обращения первым освободившимся специалистом, имеющих право консультировать граждан по вопросам деятельности ШКОЛЫ. 
29. При электронном обращении консультирование граждан специалистами ШКОЛЫ осуществляется в течение 2-х рабочих дней.
30. Консультирование граждан по вопросам, связанным с зачислением детей в ШКОЛУ осуществляет учебно-спортивный отдел ШКОЛЫ при непосредственном контроле заместителя директора по учебно-спортивной работе.

31. Заместитель директора по учебно-спортивной работе разрабатывает график консультирования специалистами учебно-спортивного отдела ШКОЛЫ и осуществляет непосредственный контроль.

32. График консультирования специалистами учебно-спортивного отдела ШКОЛЫ составляется в пределах режима работы ШКОЛЫ:

понедельник-четверг 9.00-18.00, пятница 9.00-17.00 

перерыв – с 13.00 до 13.48; суббота, воскресенье – выходной
33. При возникновении вопросов, на которые специалисты учебно-спортивного отдела ШКОЛЫ затрудняются ответить, на такие вопросы отвечает заместитель директора по учебно-спортивной работе по графику приёма граждан по личным вопросам.

34. По желанию граждан на вопросы по зачислению детей в ШКОЛУ может проконсультировать директор ШКОЛЫ по графику приёма граждан по личным вопросам.

Порядок ознакомления с законодательными, нормативными и правовыми актами, локальными актами ШКОЛЫ.
.

35. При приеме ШКОЛА, в лице уполномоченных лиц, обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом ШКОЛЫ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами и (или) программами спортивной подготовки, реализуемыми ШКОЛОЙ, а также другими документами, регламентирующими организацию образовательного и (или) тренировочного процесса, включая:
· перечень видов спорта, по которым реализуются образовательные программы в ШКОЛЕ;

· перечень видов спорта, по которым реализуются программы спортивной подготовки в ШКОЛЕ;

· требования по общефизической и специальной подготовке для зачисления обучающихся и спортсменов в группы на этапах подготовки;

· перечень документов, необходимых для зачисления в ШКОЛУ;

· медицинские противопоказания для занятий соответствующим видом спорта;

· правила внутреннего трудового распорядка ШКОЛЫ;

· правилами проведения соревнований по избранным видам спорта;

· правила поведения во внештатных ситуациях;

· положениями по обеспечению безопасности образовательного, тренировочного и воспитательного процессов;
· квалификацию тренерско-преподавательского состава.
36. Поступающие и (или) их родители (законные представители) также должны быть информированы об условии работы приемной и апелляционной комиссий ШКОЛЫ, количеством бюджетных мест для приема детей на каждый год обучения по образовательным программам и программам спортивной подготовки, а также  количеством вакантных мест для приема детей, сроками приема документов для обучения по образовательным программам и прохождению спортивной подготовки в соответствующем году, срокам проведения индивидуального отбора детей в соответствующем году, формам отбора детей и их содержание по каждой образовательной программе и (или) программе спортивной подготовке, требования, предъявляемые к уровню физических (двигательных) способностей и к психологическим особенностям поступающих, систему оценок (отметок, баллов), применяемую при проведении индивидуального отбора в ШКОЛУ, условиями и особенностями проведения индивидуального отбора для детей с ограниченными возможностями здоровья, правилами подачи и рассмотрения апелляций по результатам индивидуального  отбора детей, сроки зачисления детей на обучение в и (или) прохождения спортивной подготовки в ШКОЛУ.
37. С перечисленными локальными актами ШКОЛЫ, а также указанными в настоящем Положении требованиями претенденты на зачисление в ШКОЛУ, а так же их родители (законные представители) могут беспрепятственно познакомиться в ШКОЛЕ, по месту её нахождения (юридическому адресу – г. Ростов – на – Дону, ул. Загорская 10), либо на официальном сайте ШКОЛЫ.

38. С правилами по избранному виду спорта претенденты на зачисление в ШКОЛУ, а так же их родители (законные представители) могут беспрепятственно познакомиться в ШКОЛЕ, по месту её нахождения (юридическому адресу), либо на официальном сайте Минспорта России.
39. На официальном сайте ШКОЛЫ размещаются правила проведения соревнования по видам спорта, культивируемым в ШКОЛЕ, размещённые на официальном сайте Минспорта России.

40. Знакомство с перечисленными в настоящем Положении актами претендентов на зачисление в ШКОЛУ, а так же их родителей (законных представителей) осуществляется учебно-спортивным отделом ШКОЛЫ при непосредственном контроле заместителя директора по учебно-спортивной работе.

41. Поступающие и (или) их родители (законные представители) также должны быть предупреждены о потенциальной возможности спортивного травматизма во время занятий физической культурой и спортом.
42. Разъяснительную работу о потенциальной возможности спортивного травматизма во время занятий физической культурой и спортом осуществляют педагогические работники и тренера осуществляющие набор детей в ШКОЛУ, а также специалистами учебно-спортивного отдела ШКОЛЫ при непосредственном контроле заместителя директора по учебно-спортивной работе.

43. Поступающие и (или) их родители (законные представители) должны быть информированы о том, что ШКОЛА не оказывает платных образовательных услуг, а также не привлекает финансирование из внебюджетных источников, путём сбора денежных средств у родителей (законных представителей) обучающихся и (или) спортсменов на любые цели, связанные с деятельностью ШКОЛЫ.

44. Информирование поступающих и (или) их родителей (законных представителей) о противоборстве коррупции осуществляется работниками администрации, педагогическими работниками и тренерами ШКОЛЫ. Данная информация должна быть размещена на официальном сайте ШКОЛЫ, а также в ШКОЛЕ на доступном для ознакомления месте.

45. Поступающим и (или) их родителям (законным представителям) должны быть разъяснены их права и права их детей, в том числе на объединение в соответствии с требованиями ФЗ «Об общественных объединениях», на возможность быть зачисленным в несколько детских объединений в учреждениях дополнительного образования детей, в том числе в ШКОЛЕ, на членство и участия в деятельности общественных объединений и некоммерческих организаций.

46. Разъяснение поступающим и (или) их родителям (законным представителям) об их правах и правах их детей осуществляется работниками администрации, педагогическими работниками и тренерами ШКОЛЫ.
Порядок определения количества бюджетных мест для приема детей в ШКОЛУ по образовательным программам и программам спортивной подготовки.

.

47. Общее количество бюджетных мест для обучения и прохождения спортивной подготовки в ШКОЛЕ определяется муниципальным заданием, утверждённым учредителем ШКОЛЫ.
48. Количество вакансий для зачисления детей в ШКОЛУ определяется после проведения процедуры предварительного комплектования учебных и тренировочных групп на новый учебный и тренировочный год, но не позднее 15 июля текущего года.
49. Процедура предварительного комплектования проводится в срок до 30 июня текущего года, но не позднее срока, установленного учредителем ШКОЛЫ.
Порядок приёма документов
.

50. Приём документов для зачисления детей в ШКОЛУ осуществляется в период с 15 июля по 15 августа текущего года.

51. Приём документов для зачисления детей в ШКОЛУ осуществляется по адресу: г. Ростов – на – Дону, ул. Загорская 10.

52. Приём документов для зачисления детей в ШКОЛУ проводятся специалистами учебно-спортивного отдела по графику, разработанными заместителем директора по учебно-спортивной работе. 
53. График приёма документов специалистами учебно-спортивного отдела ШКОЛЫ составляется в пределах режима работы ШКОЛЫ:

· понедельник-четверг 9.00-18.00, пятница 9.00-17.00 

· перерыв – с 13.00 до 13.48; суббота, воскресенье – выходной
54. Документы для зачисления детей в ШКОЛУ могут быть поданы:
· Лично;

· По почте;

· Через доверенное лицо.

55. При личной подаче заявление о зачислении ребёнка в ШКОЛУ, заявитель предоставляет документы специалисту, ответственному за приём документов, в соответствии с графиком приёма документов.
56. Время ожидания в очереди для подачи документов при личном обращении – 45 минут.

57. Приём документов осуществляется по предварительной записи. Предварительно записаться для подачи документов на удобное для заявителя время можно либо лично, либо в телефонном режиме.

58. Специалист, ответственный за приём документов на зачисление в ШКОЛУ регистрирует обращение гражданина в Журнале регистрации обращения граждан по вопросам зачисления детей в ШКОЛУ.

59. Процедуру приём, рассмотрение и регистрация заявления от заявителя в ШКОЛУ с прилагаемым пакетом необходимых документов, предусмотренных настоящим Положением, на личном приеме в день обращения осуществляет должностное лицо ШКОЛЫ, ответственное за прием документов, в день сдачи заявителем документов.

60. Специалист, ответственный за приём документов, проверяет представленные документы на полноту и правильность оформления.

61. Копии представленных документов сличаются с оригиналами и в случае соответствия визируются специалистом, ответственным за приём документов. Выявление несоответствия копий представленных документов их оригиналам, является основанием для отказа в приёме документов, о чём уведомляется заявитель под роспись.
62. Предоставление документов не в полном объёме, определённом настоящим Положением, является основанием для отказа в приёме документов, о чём уведомляется заявитель под роспись.

63. Отказ в принятии документов не является препятствием для повторной подачи документов. Повторная подача полного пакета документов возможна при условии устранения оснований, вызвавших отказ.

64. В случае соответствия документов заявителя требованиям настоящего Положения специалист ШКОЛЫ регистрирует заявление и выдает выписку документов предоставляемых заявителем (Приложение 7).
65. Специалист, ответственный за приём документов, предлагает заявителю заполнить анкету по установленной форме (Приложение 3), согласие на обработку персональных данных и продекларировать факт ознакомления с нормативными и правовыми актами в области образования, физической культуры и спорта, локальными актами ШКОЛЫ (Приложение 4).

66. Отказ заявителем дать согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных своего ребёнка является основанием для отказа в зачислении ребёнка в ШКОЛУ, о чём уведомляется заявитель под роспись.

67. В случае если заявитель отказывается продекларировать факт ознакомления с нормативными и правовыми актами в области образования, физической культуры и спорта, локальными актами ШКОЛЫ по причине не возможности ознакомления с ними ранее, заявителю предоставляется необходимое время для ознакомления с документами, но не позднее даты окончания приёма документов. 

68. Отказ заявителем продекларировать факт ознакомления с нормативными и правовыми актами в области образования, физической культуры и спорта, локальными актами ШКОЛЫ до установленной даты окончания приёма документов является основанием для отказа в зачислении ребёнка в ШКОЛУ, о чём уведомляется заявитель под роспись.

69. Подача документов по почте осуществляется ценным письмом с прилагаемой описью направляемых документов. 

70. Срок подачи документов по почте определяется датой отправки, указанной на штемпели почтового уведомления.
71. Определение наличия вакантных мест для зачисления детей в ШКОЛУ осуществляется на дату поступления документов в ШКОЛУ.

72. При подаче документов по почте заявитель к заявлению прилагает:

· Копию свидетельства о рождении ребёнка (нотариально заверенную);

· Копии паспортов обоих родителей (нотариально заверенные);

· Копию распорядительного документа, об установлении опеки или попечительства над несовершеннолетним (при наличии) (нотариально заверенную);
· Медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка в соответствии с требованиями настоящего Положения (оригинал);

· Согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями настоящего Положения.

73. Заявителю рекомендуется продекларировать факт ознакомления с нормативными и правовыми актами в области образования, физической культуры и спорта, локальными актами ШКОЛЫ (Приложение 4).

74. Специалист, ответственный за приём документов на зачисление в ШКОЛУ регистрирует обращение гражданина в Журнале регистрации обращения граждан по вопросам зачисления детей в ШКОЛУ.

75. Процедуру приём, рассмотрение и регистрация заявления от заявителя в ШКОЛУ с прилагаемым пакетом необходимых документов, предусмотренных настоящим Положением, направленных по почте осуществляет должностное лицо ШКОЛЫ, ответственное за прием документов, в течение 2-х рабочих дней со дня получения документов.

76. Специалист, ответственный за приём документов, проверяет представленные документы на полноту и правильность оформления.
77. Предоставление заявителем документов в неполном объёме и (или) оформленных не в соответствии с настоящим Положением (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание и др.) является основанием для отказа в приёме документов, о чём уведомляется заявитель по почте заказным письмом с уведомлением либо иным способом, позволяющим подтвердить факт ознакомления заявителя с уведомлением.

78. В случае соответствия документов заявителя требованиям настоящего Положения специалист ШКОЛЫ регистрирует заявление и оформляет выписку документов предоставляемых заявителем (Приложение 7), приглашает заявителя в ШКОЛУ (в телефонном режиме либо по почте) для ознакомления с нормативными и правовыми актами в области образования, физической культуры и спорта, локальными актами ШКОЛЫ (в случае отсутствия декларации), либо для прохождения контрольных испытаний их ребёнком (при наличии).
79. Отказ заявителем продекларировать факт ознакомления с нормативными и правовыми актами в области образования, физической культуры и спорта, локальными актами ШКОЛЫ, либо неявка заявителя в ШКОЛУ для решения вопросов по зачислению его ребёнка определённых настоящим Положением до установленной даты окончания приёма документов, указанным в настоящем Положении является основанием для отказа в зачислении ребёнка в ШКОЛУ, о чём уведомляется заявитель. Уведомление высылается по почте заказным письмом с уведомлением либо иным способом, позволяющим подтвердить факт ознакомления заявителя с уведомлением.
80. При подаче документов доверенным лицом может вступать:
· Любое физическое лицо, в соответствии с нотариально оформленной доверенностью;

· Тренер-преподаватель и (или) тренер ШКОЛЫ.

81. Подача документов через доверенное лицо может осуществляться только при обоюдном согласии доверителя и доверенного лица.

82. Порядок подачи документов для зачисления в школу через доверенное лицо соответствует порядку, предусмотренном при личной подаче документов. 

83. Доверенное лицо обязано предоставить анкету по установленной форме (Приложение 3), согласие родителей (законных представителей) на обработку своих персональных данных и персональных данных их ребёнка, согласие на обработку персональных данных доверенного лица, декларацию, подписанную родителем (законным представителем) о факте ознакомления с нормативными и правовыми актами в области образования, физической культуры и спорта, локальными актами ШКОЛЫ (Приложение 4).

84. Доверенность на подачу документов через тренера-преподавателя и (или) тренера осуществляется на основании доверенности (Приложение 9), оформленной в соответствии с требованиями настоящего Положения.
85. Тренер-преподаватель и (или) тренер, выступающий в качестве доверенного лица, проверяет представленные документы на полноту и правильность оформления.

86. Копии представленных документов сличаются с оригиналами и в случае соответствия визируются тренером и (или) тренером-преподавателем, выступающего в качестве доверенного лица. Выявление несоответствия копий представленных документов их оригиналам, является основанием для отказа в приёме документов, о чём уведомляется заявитель под роспись.

87. Предоставление документов не в полном объёме, определённом настоящим Положением, является основанием для отказа в приёме документов, о чём уведомляется заявитель под роспись.

88. В случае соответствия документов заявителя требованиям настоящего Положения тренер и (или) тренер-преподаватель выдает выписку документов предоставляемых заявителем (Приложение 7).
89. Тренер и (или) тренер-преподаватель предоставляет документы для зачисления ребёнка в администрацию ШКОЛЫ в течение 1-го рабочего дня.

90. Специалист, ответственный за приём документов, проверяет представленные документы на полноту и правильность оформления. В случае выявления нарушений, информирует родителя (законного представителя) о выявленных нарушениях, а также устанавливает время в течение которого родители (законные представители) имеют возможность предоставить недостающие документы или дать необходимые пояснения.

91. Отказ в принятии документов не является препятствием для повторной подачи документов. Повторная подача полного пакета документов возможна при условии устранения оснований, вызвавших отказ.

Порядок зачисления детей в ШКОЛУ
.

92. Специалист, ответственный за приём документов, передаёт документы на зачисление ребёнка в ШКОЛУ заместителю директора по учебно-спортивной работе в течение 1-го рабочего дня с момента поступления документов в ШКОЛУ.

93. Заместитель директора по учебно-спортивной работе осуществляет непосредственный контроль за процедурой зачисления ребёнка в ШКОЛУ.

94. Поданные документы проходят правовую экспертизу Врачебно-физкультурной службой и учебно-спортивным отделом ШКОЛЫ в течение 1-го рабочего дня с момента подачи документов.
95. При соответствии документов руководители Врачебно-физкультурной службой и учебно-спортивного отдела ШКОЛЫ визируют заявление.

96. Заместитель директора по учебно-спортивной работе совместно с заведующим отделением по виду спорта при непосредственному участии тренера (тренера-преподавателя) определяют место для прохождения ребёнком спортивной подготовки  по избранному виду спорта с учётом доступности и возможности.

97. В течение 1-го рабочего дня по окончанию комплектования группы, но не позже 1-го сентября текущего года учебно-спортивный отдел готовит проект приказа на зачисление детей в ШКОЛУ.
98. Проект приказа подаётся в течение 1-го рабочего дня по окончанию комплектования группы, но не позже 1-го сентября на подпись директору ШКОЛЫ.
99. Тренер (тренер-преподаватель) знакомиться с приказом под роспись не позднее 1-го рабочего дня с момента его утверждения.

Порядок зачисления детей в ШКОЛУ в качестве кандидатов на зачисление в основной состав тренировочных групп
.

100. С целью соблюдения прав детей на получение доступного дополнительного образования при отсутствии возможности зачислить детей в основной состав тренировочных групп, они могут быть зачислены в качестве кандидатов.

101. В качестве кандидатов для зачисления детей в основной состав тренировочных групп дети могут быть зачислены в случае:

· Подачи заявления родителями (законными представителями) на зачисление ребёнка в ШКОЛУ с нарушением установленных сроков;

· Отсутствие вакансий для обучения и прохождения спортивной подготовки в ШКОЛЕ в соответствии с утвержденным муниципальным заданием;
· Отсутствие свободных мест в укомплектованных тренировочных группах в «шаговой доступности» от места проживания ребёнка.

102. Специалист, ответственный за приём документов, передаёт документы на зачисление ребёнка в ШКОЛУ заместителю директора по учебно-спортивной работе в течение 1-го рабочего дня с момента поступления документов в ШКОЛУ.

103. Заместитель директора по учебно-спортивной работе осуществляет непосредственный контроль за процедурой зачисления ребёнка в ШКОЛУ.

104. Поданные документы проходят правовую экспертизу Врачебно-физкультурной службой и учебно-спортивным отделом ШКОЛЫ в течение 1-го рабочего дня с момента подачи документов.

105. При соответствии документов руководители Врачебно-физкультурной службой и учебно-спортивного отдела ШКОЛЫ визируют заявление.

106. Заместитель директора по учебно-спортивной работе совместно с заведующим отделением по виду спорта при непосредственному участии тренера (тренера-преподавателя) определяют место для прохождения ребёнком спортивной подготовки  по избранному виду спорта с учётом доступности и возможности.

107. В течение 1-го рабочего дня с момента поступления документов в ШКОЛУ учебно-спортивный отдел готовит проект приказа на зачисление детей в ШКОЛУ.

108. Проект приказа подаётся на подпись директору ШКОЛЫ в день его издания.

109. Тренер (тренер-преподаватель) знакомиться с приказом под роспись не позднее 1-го рабочего дня с момента его утверждения.

Порядок отказа в зачислении детей в ШКОЛУ 
110. В случае выявленных нарушений в поданных документах, руководители Врачебно-физкультурной службой и учебно-спортивного отдела ШКОЛЫ делают пометки на заявлении и информируют об этом директора ШКОЛЫ. После согласования с директором ШКОЛЫ, руководитель Учебно-спортивного отдела информирует родителей (законных представителей) и тренера-преподавателя о выявленных нарушениях, даёт рекомендации по их устранению.

111. В случае отказа в зачислении ребёнка в ШКОЛУ директором ставиться соответствующая резолюция на заявлении, руководитель Учебно-спортивного отдела информирует родителей (законных представителей) и тренера-преподавателя об отказе и его причине.

112. По факту зачисления ребёнка в ШКОЛУ тренер-преподаватель обязан произвести вводный инструктаж по технике безопасности во время проведения учебно-тренировочных занятий, внеся соответствующие записи в журнал по техники безопасности.

113. Если численный состав групп, по видам спорта, указанных в заявлении на поступление в ШКОЛУ, является максимальным и нет возможности открыть новую учебно-тренировочную группу, ребёнок может быть зачислен в ШКОЛУ кандидатом на зачисление в спортивную группу.
114. Кандидат на зачисление в учебно-тренировочную группу имеет право посещать учебно-тренировочные занятия при условии соблюдение норм по техники безопасности во время проведения учебно-тренировочного процесса.
115. В работе отделения по виду спорта, а так же при проведении учебно-тренировочного процесса совместно с детьми (при согласии тренера-преподавателя) могут принимать участие их родители (законные представители). Родители (законные представители) в основной состав учебно-тренировочной группы не включаться. Порядок посещения занятий для родителей (законных представителей) регламентируется приказом по ШКОЛЕ. На родителя (законного представителя) ребёнка, как участника учебно-тренировочного процесса, распространяются все обязанности обучающегося ШКОЛЫ.
116. При приеме детей в ШКОЛУ администрация ШКОЛЫ знакомит обучающихся и (или) их родителей (законных представителей) с условиями зачисления, с уставом МБОУ ДОД ДЮСШ №5, лицензией на право ведения образовательного процесса, свидетельством о государственной аккредитации ШКОЛЫ. 
Зачисление переводом.

117. Зачисление переводом в ШКОЛУ на этап обучения выше начальной подготовки 1-го года обучения из другого образовательного учреждения либо субъекта физической культуры и спорта, осуществляется в соответствии с решением тренерского совета отделения, на котором планируется обучение спортсмена.
118. Тренерский совет принимает решение о целесообразности зачисления спортсмена на основании подтвержденного стажа занятий, уровня физической и специальной подготовленности, результативности спортивной деятельности.

119. Зачисление переводом осуществляется с письменного согласия образовательного учреждения, либо субъекта физической культуры и спорта в котором ранее обучался спортсмен.
120. Стаж занятия спортсмена определяется в соответствии с личной картой спортсмена, либо зачётной книжкой спортсмена, либо в соответствии с выпиской приказа о зачислении спортсмена в образовательное учреждении, либо субъект физической культуры и спорта любой формы собственности.
121. Медицинский допуск для зачисления на определённый этап обучения оформляется в соответствии с локальным актом, определяющего оформления медицинского допуска для обучающихся ШКОЛЫ.

122. Правовую экспертизу медицинского допуска определяет Врачебно-физкультурная служба ШКОЛЫ.

123. Результативность спортивной деятельности подтверждается на основании личной карты спортсмена, либо зачётной книжки спортсмена, либо на основании выписок из протокола соревнований.
124. Уровень физической и специальной подготовленности определяется в  соответствии с личной картой спортсмена, либо зачётной книжкой спортсмена с указанием этапе подготовки, либо другого документа подтверждающего уровень физической и специальной подготовки.
125. Если документ об уровне физической и специальной подготовки не представлен, тренерский совет может обязать спортсмена сдать контрольно-переводные нормативы, соответствующие уровню предполагаемого этапа обучения спортсмена.
126. Тренерский совет вправе рекомендовать для зачисления переводом спортсмена на основании стажа занятий и результативности спортивной деятельности, в случае если результативность спортивной деятельности признана тренерским советом высокой.
127. Вне конкурса переводом могут быть зачислены члены сборной Ростовской области, Российской Федерации (в том числе кандидаты) по культивируемым в ШКОЛЕ видам спорта, спортсмены, имеющие не ниже 1-го спортивного разряда по видам спорта, культивируемым в ШКОЛЕ.
128. Решение Тренерского совета проходит правовую экспертизу в Учебно-спортивном отделе ШКОЛЫ.
129. При положительном решении, руководитель учебно-спортивного отдела согласовывает решение Тренерского совета, готовит проект приказа и направляет его на утверждение директору ШКОЛЫ.

130. В случае выявления противоречий в принятых решениях Тренерского совета ШКОЛЫ действующему законодательству ему направляется уведомление руководителем Учебно-спортивного отдела с предложениями коррекции приятных Тренерским советом ШКОЛЫ решений.

131. Неурегулированные спортивные вопросы разрешаются директором ШКОЛЫ.

Отчисление обучающихся ШКОЛЫ

132. В соответствии с Законом РФ «Об образовании» ШКОЛА самостоятельно  устанавливать порядок и основания отчисления обучающихся.
133. В соответствии с Конвенцией «О правах ребенка» тренер-преподаватель и администрация ШКОЛЫ несет ответственность за нарушение прав и свобод обучающихся.

134. Обучающийся ШКОЛЫ может быть отчислен:

· в связи с окончанием обучения;
· в связи с переводом в другое образовательное учреждение;
· в связи с не освоением образовательной программы.
· в случае ухудшения состояния здоровья на основании медицинского заключения; 

· отказа от прохождения от медицинского обследования;

· прекращения занятий по собственной инициативе;

· грубых и неоднократных нарушений Устава или правил внутреннего распорядка МБОУ ДОД ДЮСШ №5 (о чем спортивная школа должна информировать родителей (законных представителей), локальных актов ШКОЛЫ регламентирующих порядок обеспечения безопасности организации образовательного, учебно-тренировочного, воспитательного процесса;

· за систематические пропуски занятий по неуважительным причинам.

135. Выбытие (отчисление) учащихся из ШКОЛЫ оформляется приказом.

Отчисление в связи с окончанием обучения.

136. В связи с окончанием обучения из ШКОЛЫ отчисляются выпускники. Выпускниками ШКОЛЫ являются обучающиеся, прошедшие все этапы подготовки. Выпускникам спортивной школы выдается карта спортсмена с указанием уровня их физических качеств и рекомендациями по дальнейшему спортивному совершенствованию. Кроме того, выпускника ШКОЛЫ выдается диплом об окончании с указанием уровня спортивной подготовки.

137. Прошедшими все этапы обучения считаются обучающиеся ШКОЛЫ, прозанимавшиеся не менее 1-го года на этапе начальной подготовки и не менее 4-х лет.

138. Форма диплома об окончании разрабатывается ШКОЛОЙ самостоятельно. Выдача дипломов осуществляется на основании приказа по ШКОЛЕ, с записью в книгу учёта выданных дипломов об окончании ШКОЛЫ.
139. Обучающийся ШКОЛЫ может быть отчислен по достижению 18-летнего возраста.
140. Если при достижении 18-летнего возраста обучающийся по какой-либо причине не прошел все этапы обучения, то в этом случае он отчисляется без выдачи диплома об окончании ШКОЛЫ.
141. Возраст обучающегося не ограничивается (кроме спортивно-оздоровительного этапа), если его спортивные достижения стабильны и соответствуют этапу спортивного совершенствования.

142. При отчислении обучающегося в связи с окончанием обучения в ШКОЛЕ тренеру-преподавателю уменьшается норматив оплаты труда на процент, предусмотренный за работу с данным обучающимся.

Отчисление в связи с переводом в

другое образовательное учреждение

Отчисление в связи с переводом в другое образовательное учреждение осуществляется по инициативе родителей (законных представителей) на основании письменного заявления родителей (законных представителей) и ходатайства образовательного учреждения.

При отчисление в связи с переводом в другое образовательное учреждение ребёнку на руки выдается личная карта спортсмена.

Отчисление производиться на основании приказа по ШКОЛЕ.
При отчислении учащегося в связи с переводом в другое образовательное учреждение тренеру-преподавателю уменьшается норматив оплаты труда на процент, предусмотренный за работу с данным учащимся.

Отчисление в связи с не освоением

образовательной программы

В случае не освоения обучающимися минимального объема учебно-тренировочных нагрузок, утвержденных учебным планом, решение об отчислении учащихся принимает КОУ в соответствии с  решением тренерского совету по виду спорта. Выполнение минимального  объема учебно-тренировочных нагрузок, утвержденного учебным планом  подтверждается промежуточной аттестацией в виде сдачи контрольно-переводных нормативов по общей и специальной физической подготовки. Для перевода учащегося в группу следующего года обучения учитывается так же стаж занятий и показатель спортивной деятельности. Регламент проведения промежуточной аттестации в форме сдачи контрольно-переводных нормативов регламентируется Положением об.
Если тренерский совет отделения по виду спорта не видит целесообразным дальнейшее обучение учащегося в группе следующего года обучения в соответствии с результатами промежуточной аттестации, стажем занятия и результатами спортивной деятельности, то данное решение с обоснованием заноситься в протокол заседания тренерского совета.
Если учащийся уже проходил повторный курс обучения на данном году обучения и, тем не менее, не освоил минимального объема учебно-тренировочных нагрузок, утвержденных учебным планом, то тренерский совет однозначно принимает решение об отчислении данного учащегося из ШКОЛЫ (19 прим, спортшкола).

Ходатайство о принятии решения по факту отчисления либо перевода учащегося на спортивно-оздоровительный этап в КОУ подаёт учебная часть ШКОЛЫ. В ходатайстве указывается решение тренерского совета по виду спорта, обоснование данного решения, возможные условия продолжения занятия учащимся на спортивно-оздоровительном этапе.
На заседание КОУ приглашается учащийся, его родители (законные представители). Учащийся и (или) родители не менее чем за 10 дней до заседания КОУ информируются о причинах заседания КОУ. КОУ обязана ознакомить учащегося и (или) родителей (законных представителей) с требованиями по переводу учащегося на следующий год обучения, результатами промежуточной аттестации, решением тренерского совета. А так же информировать учащегося и (или) родителей (законных представителей), о том, что учащемуся дается возможность продолжения занятия по избранному виду спорта (если такая возможность существует) продолжить занятие на спортивно-оздоровительном этапе. Решение КОУ заноситься в протокол. Протокол подписывают учащийся и (или) родители (законные представители) ребёнка. Учащийся и (или) его родители вправе уведомить администрацию ШКОЛЫ о своем намерении продолжить занятие на спортивно-оздоровительном этапе до 31 августа текущего года.

До 31 августа текущего года учащийся продолжает занятия в соответствии с нагрузкой и расписанием той группы, в которой он числился на момент прохождения промежуточной аттестации.

Если до 31 августа текущего года учащийся и (или) его родители не подтвердили желание продолжать занятие на спортивно-оздоровительном этапе, то в этом случае учащийся отчисляется из ШКОЛЫ.

Принятие решения заседанием КОУ по факту отчисления либо перевода учащегося на спортивно-оздоровительный этап без присутствия учащегося и его родителей (законных представителей) может быть вынесено только в случае подтверждения достоверности оповещения учащегося и (или) родителей по факту заседания КОУ, а так же сроков проведения заседания КОУ. Решения заседания КОУ направляется учащемуся и (или) его родителям. Если до 31 августа текущего года учащийся и (или) его родители не опротестовали решение КОУ в администрации ШКОЛЫ, то учащийся отчисляется приказом по ШКОЛЕ.

Если учащийся и (или) его родители не удовлетворены решением заседания КОУ, они вправе опротестовать данное решение установленном законом порядке.

В случае не освоения обучающимися минимального объема учебно-тренировочных нагрузок, утвержденных учебным планом учащиеся могут быть оставлены на повторный курс бучения.
Ходатайство о принятии решения педагогическим советом по факту предоставления возможности учащемуся прохождения повторного курса обучения подаёт учебной часть ШКОЛЫ. В ходатайстве указывается решение тренерского совета по виду спорта о предоставлении возможности повторного курса обучения для учащегося, обоснование данного решения, возможности повторного обучения, а так же возможность продолжения обучения на спортивно-оздоровительном этапе.

При положительном решении педагогического совета ШКОЛЫ учащемуся предоставляется возможность повторного обучения на данном этапе, что отображается в протоколе заседания педагогического совета ШКОЛЫ. Решение утверждается приказом по ШКОЛЕ.
При отрицательном решении педагогического совета ШКОЛЫ учащемуся отказывается в возможности повторного обучения на данном этапе. Данный факт, а так же обоснования по данному факту заноситься в  протокол заседания педагогического совета ШКОЛЫ. Протокол заседания педагогического совета ШКОЛЫ передается в КОУ.

На заседание КОУ приглашается учащийся, его родители (законные представители). Учащийся и (или) родители не менее чем за 10 дней до заседания КОУ информируются о причинах заседания КОУ. КОУ обязана ознакомить учащегося и (или) родителей (законных представителей) с требованиями по переводу учащегося на следующий год обучения, результатами промежуточной аттестации, решением педагогического совета. А так же информировать учащегося и (или) родителей (законных представителей), о том, что учащемуся дается возможность продолжения занятия по избранному виду спорта (если такая возможность существует) на спортивно-оздоровительном этапе. Решение КОУ заноситься в протокол. Протокол подписывают учащийся и (или) родители (законные представители) ребёнка. Учащийся и (или) его родители вправе уведомить администрацию ШКОЛЫ о своем намерении продолжить занятие на спортивно-оздоровительном этапе в течение 10 дней с момента принятия решения КОУ.

По истечение 10 дней с момента заседания КОУ если учащийся и (или) его родители не подтвердили желание продолжать занятие на спортивно-оздоровительном этапе, то в этом случае учащийся отчисляется из ШКОЛЫ.

Принятие решения заседанием КОУ по факту отчисления либо перевода учащегося на спортивно-оздоровительный этап без присутствия учащегося и его родителей (законных представителей) может быть вынесено только в случае подтверждения достоверности оповещения учащегося и (или) родителей по факту заседания КОУ, а так же сроков проведения заседания КОУ. Решения заседания КОУ направляется учащемуся и (или) его родителям. Если в течение 10 дней с момента получения  решения заседания КОУ, учащийся и (или) его родители не опротестовали решение КОУ в администрации ШКОЛЫ, то учащийся отчисляется приказом по ШКОЛЕ.

Если учащийся и (или) его родители не удовлетворены решением заседания КОУ, они вправе опротестовать данное решение установленном законом порядке.

При отчислении учащегося в случае не освоения минимального объема учебно-тренировочных нагрузок тренеру-преподавателю уменьшается норматив оплаты труда на процент, предусмотренный за работу с данным учащимся.

При переводе учащегося в случае не освоения минимального объема учебно-тренировочных нагрузок на спортивно-оздоровительный этап тренеру-преподавателю устанавливается норматив оплаты труда на процент, предусмотренный за работу на данном этапе обучения. Если учащийся переводиться другому тренеру-преподавателю, то тренеру-преподавателю, которому перевели учащегося устанавливается норматив оплаты труда на процент, предусмотренный за работу на данном этапе обучения. Тренеру-преподавателю от которого перевели учащегося норматив оплаты труда уменьшается на процент, предусмотренный за работу с данным учащимся.

В случае ухудшения состояния здоровья на основании медицинского заключения.

В случае ухудшения состояния здоровья отчисление учащегося производиться на основании медицинского заключения.

В случае если в соответствии с медицинским заключением учащемуся противопоказаны повышенные физические нагрузки соответствующие учебно-тренировочному этапу, этапу спортивного совершенствования и высшего спортивного мастерства, такому учащимся может быть представлена возможность продолжить занятия по выбранному виду спорта на спортивно-оздоровительном этапе.
Решение об отчислении учащегося в случае ухудшения состояния здоровья принимается Комиссией по отчислению учащихся СДЮСШОР-5 (КОУ).

На заседание КОУ приглашается учащийся, его родители (законные представители) врач СДЮСШОР-5. Учащийся и (или) родители не менее чем за 10 дней до заседания КОУ информируются о причинах заседания КОУ. Решение КОУ заноситься в протокол. Протокол подписывают учащийся и (или) родители (законные представители) ребёнка. Если учащийся и (или) его родители не согласны с решением КОУ, они вправе востребовать перенос заседания КОУ по отчислению ребёнка с целью опровержения заключения медицинского учреждения, не допускающего учащегося к участию в учебно-тренировочном процессе. Срок переноса заседания КОУ оговаривается сторонами, но не может превышать 30 дней с момента проведения первого заседания КОУ.
Принятие решения заседанием КОУ по факту отчисления учащегося по причине ухудшения состояния здоровья без присутствия учащегося и его родителей (законных представителей) может быть вынесено только в случает подтверждения достоверности оповещения учащегося и (или) родителей по факту заседания КОУ, а так же сроков проведения заседания КОУ. Решения заседания КОУ направляется учащемуся и (или) его родителям. Если в течении 10 дней учащийся и (или) его родители не опротестовали решение КОУ в администрации ШКОЛЫ, то учащийся отчисляется приказом по ШКОЛЕ.
Если учащийся и (или) его родители не удовлетворены решением заседания КОУ, они вправе опротестовать данное решение установленном законом порядке.

При отчислении учащегося в связи с ухудшением состояния здоровья тренеру-преподавателю сохраняется норматив оплаты труда в процентах от должностного оклада, предусмотренный за работу с данным учащимся (письмо роскомспорта).

Отчисление в случае отказа от прохождения медицинского обследования
Отказ от прохождения медицинского обследования является нарушением Устава школы, так как  в соответствии с  разделом  4,  п.4.5.обучающиеся обязаны «своевременно проходить медицинский осмотр».
На этапе начальной подготовки и спортивно-оздоровительном этапе основанием для занятия  в учебно-тренировочной группе является справка врача.
На учебно-тренировочном, этапе спортивного совершенствования и высшего спортивного мастерства контроль за состоянием здоровья учащихся осуществляет врачебно-физкультурный диспансер.

В случае отказа учащегося пройти медицинское обследование тренер-преподаватель обязан уведомить об этом администрацию ШКОЛЫ.

Администрация ШКОЛЫ обязана оповестить учащегося и (или) родителей учащегося о том, что в указанные сроки он должен пройти медицинское обследование, а результаты медицинского обследования предоставить а администрацию ШКОЛЫ. В оповещении так же должно указываться, что с момента получения оповещения учащийся временно не допускается до занятий в ШКОЛЕ, до момента предоставления в администрацию ШКОЛЫ результатов медицинского обследования.  С момента получения достоверного уведомления о получении родителями (законными представителями) учащегося оповещения издается приказ по ШКОЛЕ о временном недопущении учащегося к проведению учебно-тренировочных занятий.

Решение об отчислении учащегося в случае отказа от прохождения медицинского обследования принимается КОУ.

На заседание КОУ приглашается учащийся, его родители (законные представители) врач СДЮСШОР-5. Учащийся и (или) родители не менее чем за 10 дней до заседания КОУ информируются о причинах заседания КОУ. Решение КОУ заноситься в протокол. Протокол подписывают учащийся и (или) родители (законные представители) ребёнка. Если учащийся и (или) его родители не согласны с решением КОУ, они вправе востребовать перенос заседания КОУ по отчислению ребёнка с целью предоставления заключения медицинского учреждения к участию в учебно-тренировочном процессе. Срок переноса заседания КОУ оговаривается сторонами, но не может превышать 30 дней с момента проведения первого заседания КОУ.

Принятие решения заседанием КОУ по факту отчисления учащегося по причине ухудшения состояния здоровья без присутствия учащегося и его родителей (законных представителей) может быть вынесено только в случает подтверждения достоверности оповещения учащегося и (или) родителей по факту заседания КОУ, а так же сроков проведения заседания КОУ. Решения заседания КОУ направляется учащемуся и (или) его родителям. Если в течении 10 дней учащийся и (или) его родители не опротестовали решение КОУ в администрации ШКОЛЫ, то учащийся отчисляется приказом по ШКОЛЕ.

Если учащийся и (или) его родители не удовлетворены решением заседания КОУ, они вправе опротестовать данное решение установленном законом порядке.

При отчислении учащегося в связи с отказом о прохождении медицинского обследования тренеру-преподавателю норматив оплаты труда уменьшается на процент, предусмотренный за работу с данным учащимся.
Отчисление из ШКОЛЫ по инициативе учащегося либо его родителей (законных представителей)

Любой учащийся ШКОЛЫ вправе по собственной инициативе, либо по инициативе родителей (законных представителей) прекратить обучение в ШКОЛЕ.

Отчисление по инициативе учащегося либо его родителей (законных представителей) осуществляется на основании письменного заявления родителей (законных представителей).

Отчисление по инициативе учащегося либо его родителей (законных представителей) оформляется приказом по ШКОЛЕ.
При отчислении учащегося по инициативе учащегося либо его родителей (законных представителей) тренеру-преподавателю норматив оплаты труда уменьшается на процент, предусмотренный за работу с данным учащимся.
Отчисление по причине грубых и неоднократных нарушений Устава или правил внутреннего распорядка ШКОЛЫ

К грубым нарушением устава или правил внутреннего распорядка ШКОЛЫ относятся:

Нарушения, вследствие которого возникла (либо могла возникнуть) угроза здоровью или жизни самого учащегося, либо других учащихся;

Нарушения, вследствие которого возникла (либо могла возникнуть) угроза порчи имущества ШКОЛЫ;

При совершении нарушения администрация ШКОЛЫ обязана востребовать у учащегося письменное объяснение своего проступка.

Проступок, влекущий за собой административное либо уголовное наказание.

Неоднократным нарушением является повторное нарушение устава или правил внутреннего распорядка ШКОЛЫ в течение календарного года.
Повторным нарушением может быть признано нарушение при условии, что о первом нарушении устава или правил внутреннего распорядка ШКОЛЫ были поставлены в известность родитель (законные представители) учащегося, а так же предприняты попытки со стороны администрации ШКОЛЫ разъяснительной работы с родителями (законными представителями) и проведённая воспитательная работа с учащимся со стороны тренера-преподавателя.
Решение об отчислении учащегося в случае неоднократного грубого нарушения устава или правил внутреннего распорядка ШКОЛЫ  принимается КОУ.

На заседание КОУ приглашается учащийся, его родители (законные представители). Учащийся и (или) родители не менее чем за 10 дней до заседания КОУ информируются о причинах заседания КОУ. Решение КОУ заноситься в протокол. Тяжесть совершения проступка (в том числе первого) определяется КОУ. При принятии решения КОУ должна принять в учёт мнение тренера-преподавателя, непосредственно занимающегося с учащимся, характеристику на учащегося его товарищей, директора общеобразовательной школы, в которой обучается учащийся, а так же объяснения самого учащегося. При принятии решения КОУ так же должна учесть мнения (ходатайства) других заинтересованных сторон. Протокол подписывают учащийся и (или) родители (законные представители) ребёнка.
Принятие решения заседанием КОУ по факту отчисления учащегося по причине неоднократного грубого нарушения устава или правил внутреннего распорядка без присутствия учащегося и его родителей (законных представителей) может быть вынесено только в случае подтверждения достоверности оповещения учащегося и (или) родителей по факту заседания КОУ, а так же сроков проведения заседания КОУ. Решения заседания КОУ направляется учащемуся и (или) его родителям. Если в течение 10 дней учащийся и (или) его родители не опротестовали решение КОУ в администрации ШКОЛЫ, то учащийся отчисляется приказом по ШКОЛЕ.

Если учащийся и (или) его родители не удовлетворены решением заседания КОУ, они вправе опротестовать данное решение  в установленном законом порядке.

При отчислении учащегося по причине неоднократного грубого нарушения устава или правил внутреннего распорядка тренеру-преподавателю норматив оплаты труда уменьшается на процент, предусмотренный за работу с данным учащимся.
Отчисление за систематические пропуски занятий по неуважительной причине

Учащийся ШКОЛЫ может быть отчислен за систематические пропуски занятий по неуважительной причине. Инициатором отчисления учащегося в этом случае может выступать как администрация ШКОЛЫ, так и тренера-преподавателя, непосредственно работающий с данным учащимся.

Отчисления учащегося происходит в соответствии с решением КОУ.

Уважительной причиной пропуска занятий является:
Пропуск занятий по причине болезни;

Пропуск занятий во время каникул (летних, осенних, весенних);

По семейным обстоятельствам.

Систематическими пропусками занятий является:

Последовательно пропущенные занятия, согласно утверждённого расписания для группы, в которой занимается учащийся, в течение не менее 3-х месяцев.
Пропуск не менее 50% учебно-тренировочных занятий, согласно утверждённого расписания для группы, в которой занимается учащийся в течение учебного года за вычетом времени каникул.

При пропуске занятий по болезни учащийся обязан предоставить справку из медицинского учреждения.
При пропуске занятий по семейным обстоятельствам учащийся обязан предоставить заявление от родителей (законных представителей).

Решение об отчислении учащегося в случае систематических пропусков занятий по неуважительной причине  принимается КОУ.

На заседание КОУ приглашается учащийся, его родители (законные представители). Учащийся и (или) родители не менее чем за 10 дней до заседания КОУ информируются о причинах заседания КОУ. Решение КОУ заноситься в протокол. При принятии решения КОУ должна принять в учёт мнение тренера-преподавателя, непосредственно занимающегося с учащимся, а так же ходатайства родителей (законных представителей) учащегося. Протокол подписывают учащийся и (или) родители (законные представители) ребёнка.

Принятие решения заседанием КОУ по факту отчисления учащегося в случае систематических пропусков занятий по неуважительной причине без присутствия учащегося и его родителей (законных представителей) может быть вынесено только в случае подтверждения достоверности оповещения учащегося и (или) родителей по факту заседания КОУ, а так же сроков проведения заседания КОУ. Решения заседания КОУ направляется учащемуся и (или) его родителям. Если в течение 10 дней учащийся и (или) его родители не опротестовали решение КОУ в администрации ШКОЛЫ, то учащийся отчисляется приказом по ШКОЛЕ.

Если учащийся и (или) его родители не удовлетворены решением заседания КОУ, они вправе опротестовать данное решение  в установленном законом порядке.

При отчислении учащегося в случае систематических пропусков занятий по неуважительной причине тренеру-преподавателю норматив оплаты труда уменьшается на процент, предусмотренный за работу с данным учащимся.
Комиссия по отчислению учащихся

С целью защиты прав учащихся, а так же с целью защиты прав педагогического состава в ШКОЛЕ формируется КОУ.

К исключительной компетенции КОУ относиться принятие решения по конфликтному отчислению учащихся из ШКОЛЫ. До принятия решения КОУ и издания приказа в соответствии с регламентом, утверждённым настоящим положением, кандидат на отчисления является учащимся ШКОЛЫ.
Формирование КОУ осуществляется в следующем порядке:
Председателем КОУ является директор ШКОЛЫ;

Заместитель председателя КОУ назначается директором из числа административно-педагогического персонала;

Врач назначается из числа медицинских работников ШКОЛЫ;

Администрацией ШКОЛЫ в состав КОУ назначаются 2 члена комиссии из числа административно-педагогического персонала ШКОЛЫ.

Педагогическим советом ШКОЛЫ избираются 2 члена комиссии из числа педагогических работников ШКОЛЫ;

Дополнительно в состав комиссии входят председатель профсоюза ШКОЛЫ и председатель представительного органа коллектива ШКОЛЫ.

Состав КОУ утверждается приказом по ШКОЛЕ.

КОУ созывается по мере необходимости в срок с 25 по 30 число каждого месяца. В летний период КОУ созывается с 25 по 30 июня. 
Оплата за работу в КОУ может осуществляться из фонда компенсирующих выплат ШКОЛЫ, за исполнение отдельных функций, не входящих в должностную инструкцию и для председателя КОУ и заместителя председателя составляет 75% от установленного должностного оклада, для членов КОУ составляет 50% от установленного должностного оклада. При отсутствии возможности финансирования привлечение работников ШКОЛЫ к работе в КОУ на безвозмездной основе допускается только с письменного согласия работника ШКОЛЫ.
Передача спортсменов для повышения спортивного мастерства в училище олимпийского резерва, ШВСМ, команды мастеров по игровым видам спорта 

Учащиеся ШКОЛЫ могут быть направлены для повышения спортивного мастерства в училище олимпийского резерва, ШВСМ, команды мастеров по игровым видам спорта только с письменного согласия администрации ШКОЛЫ (24. полож спортшколы).
В случае направления учащихся ШКОЛЫ для повышения спортивного мастерства в училище олимпийского резерва, ШВСМ, команды мастеров по игровым видам спорта они не входят в количественный состав ШКОЛЫ, но считаются воспитанниками ШКОЛЫ и могут выступать за её команду на спортивных мероприятиях. (24. полож спортшколы)

За тренером-преподавателем, руководящими работниками и специалистами в течение 2-х лет с момента передачи спортсмена сохраняется норматив оплаты труда, а так же ранее установленные надбавки (доплаты) за подготовку данного спортсмена. (3.10 Метод рекоменд)
В случае передачи отдельных учащихся или учебной группы для повышения спортивного мастерства в училище олимпийского резерва, ШВСМ, команды мастеров по игровым видам спорта таковые остаются в номенклатуре ШКОЛЫ с сохранением группы по оплате труда руководящих работников и специалистов в течение олимпийского цикла. (24. полож спортшколы)
Перевод учащегося ШКОЛЫ в группу другого тренера-преподавателя по инициативе родителей (законных представителей)

Перевод учащегося ШКОЛЫ в группу другого тренера-преподавателя по инициативе родителей (законных представителей) происходит с письменного согласия тренера-преподавателя, ранее работающего с данным учащимся.

В случае несогласия  тренера-преподавателя, ранее работающего с учащимся на перевод учащегося в группу другого тренера-преподавателя по инициативе родителей (законных представителей), решение родителей (законных представителей) должно иметь существенную мотивацию. 

В случае несогласия  тренера-преподавателя, ранее работающего с учащимся на перевод учащегося в группу другого тренера-преподавателя по инициативе родителей (законных представителей) либо в случае конфликтной ситуации решение о переводе воспитанника принимается тренерским советом отделения, на котором занимался учащийся. В данном случае тренерский совет обязан принять в учёт мотивацию для перевода, а так же максимально защитить интересы и права ребёнка.
Перевод учащихся в группу следующего года обучения.

Перевод учащихся в группу следующего года обучения производится решением тренерского совета на основании стажа занятий, выполнения нормативных показателей общей и специальной физической подготовки, уровень освоения техники в избранном виде спорта.
Стаж занятия учащегося определяется с момента зачисления ребёнка в ШКОЛУ.

Выполнение нормативных показателей общей и специальной физической подготовки, а так же уровня освоения техники в избранном виде спорта производиться во время промежуточной аттестации в форме сдачи контрольно-переводных нормативов. Порядок сдачи промежуточной аттестации регламентируется Положением о проведении контрольно-переводных нормативов. Программа промежуточной аттестации разрабатывается тренерским советом по виду спорта по согласованию с методическим советом ШКОЛЫ, в соответствии с требованиями утверждённых образовательных или учебно-тренировочных программ.
Решением тренерского совета формируются списочные составы для каждой учебно-тренировочной групп. Списочный состав учебно-тренировочной группы оформляется приложением к протоколу заседания тренерского совета и должен содержать:
Фамилию и имя учащегося;

Год рождения;

Дата и основание для зачисления учащегося в ШКОЛУ;

Стаж занятий;

Спортивный разряд;

Результаты сдачи промежуточной аттестации;

Наилучший спортивный результат в прошедшем учебном году.

Необходимые сведения об учащемся для перевода его на следующий год обучения предоставляются тренером-преподавателем. Результаты проведения промежуточной аттестации предоставляются учебной частью ШКОЛЫ.

Тренерский совет вправе потребовать от тренера-преподавателя документы, подтверждающие достоверность предоставленных данных.
Каждое приложение подписывает председатель тренерского совета. Председатель тренерского совета несёт персональную ответственность за достоверность сведений об учащихся, указанных в приложении.

Перевод учащихся на новый год обучения производится в начале учебного года, 1 сентября, приказом по ШКОЛЕ.

Спортивно-оздоровительный этап:
На спортивно-оздоровительном этапе учащиеся переводятся на следующий год обучения не зависимо от результатов промежуточной аттестации.

Этап начальной подготовки:

На этапе начальной подготовки учащиеся переводятся на следующий год обучения при условии положительной сдачи промежуточной аттестации. Таковой является выполнение не менее 50% установленных контрольно-переводных нормативных требований  по обще физической подготовке и 50% установленных контрольно-переводных нормативных требований по технико-тактической подготовке.
Учебно-тренировочный этап:

На учебно-тренировочный этап зачисляются учащиеся, со стажем занятий не менее 1 года,  при условии положительной сдачи промежуточной аттестации 3-го года обучения на этапе начальной подготовки.

На учебно-тренировочном этапе учащиеся переводятся на следующий год обучения при условии положительной сдачи промежуточной аттестации и выполнения соревновательной нагрузки в годичном цикле. Положительной сдачей промежуточной аттестации является выполнение не менее 50% установленных контрольно-переводных нормативных требований  по обще физической подготовке и 50% установленных контрольно-переводных нормативных требований по технико-тактической подготовке.
Уровень соревновательной нагрузки в годичном цикле для каждого вида спорта, культивируемого в ШКОЛЕ, определяется тренерским советом по виду спорта по согласованию с методическим советом ШКОЛЫ.  Уровень соревновательной нагрузки в годичном цикле для каждого года обучения на учебно-тренировочном этапе определяется в количестве соревнований, контрольных и матчевых игр, проведённых учащимся в течение учебного года в соответствии с  учебным планом, либо в соответствии с распределением соревновательной нагрузки в годичном макроцикле на учебно-тренировочном этапе предусмотренных утверждёнными образовательными или учебно-тренировочными программами.

Если образовательными или учебно-тренировочными программами по виду спорта, утверждёнными в установленном порядке, предусмотрены в качестве требований для перевода на следующий год обучение, выполнение требований для присвоения спортивного разряда, то в качестве одного из критериев для перевода учащегося принимается и данное требование.  Если образовательная или учебно-тренировочная программа по виду спорта является  «примерной программой» либо имеет рекомендательный гриф, то критерии для перевода учащегося на следующий год обучения в соответствии с требованиями по присвоению спортивного разряда могут быть пересмотрены тренерским советом по виду спорта по согласованию с методическим советом ШКОЛЫ. Принимая решения тренерский совет должен учесть:

Местные особенности развития вида спорта;
Анализ квалификационных требований для присвоения спортивных разрядов за последние 2-а олимпийских цикла;
Динамику спортивных достижений отделения по виду спорта;

Уровень спортивных достижений отделения по виду спорта;

Прогноз спортивных достижений при условии перевода учащихся на следующие года обучения и при условии не перевода учащихся на следующие годы обучения;

Ходатайства субъектов физкультурно-спортивного движения, в установленном порядке отвечающих за развитие вида спорта на территории г. Ростова – на – Дону или Ростовской области;

Решение органов исполнительной власти, отвечающих за развитие физической культуры и спорта на территории г. Ростова – на – Дону или Ростовской области;

Этап спортивного совершенствования:

На этап спортивного совершенствования зачисляются учащиеся, со стажем занятий не менее 4 лет,  при условии положительной сдачи промежуточной аттестации 5-го года обучения на учебно-тренировочном этапе, выполнения норматива спортивного разряда не ниже Кандидата в мастера спорта России, по игровым видам спорта не ниже 1-го спортивного разряда.

На этапе спортивного совершенствования учащиеся переводятся на следующий год обучения при условии положительной сдачи промежуточной аттестации и выполнения соревновательной нагрузки в годичном цикле. Положительной сдачей промежуточной аттестации является выполнение не менее 50% установленных контрольно-переводных нормативных требований  по обще физической подготовке и 50% установленных контрольно-переводных нормативных требований по технико-тактической подготовке.

Уровень соревновательной нагрузки в годичном цикле для каждого вида спорта, культивируемого в ШКОЛЕ, определяется тренерским советом по виду спорта по согласованию с методическим советом ШКОЛЫ.  Уровень соревновательной нагрузки в годичном цикле для каждого года обучения на этапе спортивного совершенствования определяется в количестве соревнований, контрольных и матчевых игр, проведённых учащимся в течение учебного года в соответствии с учебным планом, либо в соответствии с распределением соревновательной нагрузки в годичном макроцикле на этапе спортивного совершенствования, предусмотренных утверждёнными образовательными или учебно-тренировочными программами, а также уровнем спортивных мероприятий.

Этап высшего спортивного мастерства:
На этап высшего спортивного мастерства зачисляются перспективные спортсмены, вошедших в основной или резервный состав сборной команды субъекта Российской Федерации и показавший стабильно высокий результат на уровне Мастера спорта России. Спортивный результат на уровне Мастера спорта России предполагает динамику роста спортивной результативности в системе многолетней спортивной подготовки и предполагает два этапа:

Первый этап – необходимый минимальный уровень спортивной результативности для осуществления спортивной деятельности учащемся, потенциально ведущей к выполнению норматива Мастера спорта России. Продолжительность данного этапа составляет 3 года.
Второй этап – демонстрация спортивного результата, соответствующего уровню мастера спорта России.

Показатели спортивной результативности на основании которой учащиеся могут быть зачислена на этап ВСМ и переводиться на следующий год обучения
	Год обучения в ВСМ
	Показатели спортивной результативности

	Зачисление на 1-й год обучении в ВСМ
	 Членство в сборной субъекта РФ и потенциальная возможность участия в отборочных спортивных мероприятиях, как этапа подготовки к участию в спортивных мероприятиях по результатом участия в которых возможно присвоение звания Мастер спорта России;
По решении субъекта физкультурно-спортивного движения, в установленном порядке отвечающего за развитие вида спорта на территории г. Ростова – на – Дону или Ростовской области, считающего целесообразным  предоставления возможности перспективным учащимся продолжать занятия на этапе высшего спортивного мастерства;

По решению органа исполнительно власти в области физической культуры и спорта г. Ростова – на – Дону или Ростовской области, считающего целесообразным  предоставления возможности перспективным учащимся продолжать занятия на этапе высшего спортивного мастерства;

По решению учредителя, считающего целесообразным  предоставления возможности перспективным учащимся продолжать занятия на этапе высшего спортивного мастерства;

	2-3 год обучения
	Членство в сборной субъекта РФ и участие в отборочных спортивных мероприятиях, как этапа подготовки к участию в спортивных мероприятиях по результатом участия в которых возможно присвоение звания Мастер спорта России;

	Свыше 3-х лет
	Членство в сборной РФ;
Участие в спортивных мероприятиях по результатом участия в которых возможно присвоение звания Мастер спорта России;


Отдельные учащиеся, не достигшие установленного возраста для перевода в группу следующего года обучения, но выполнившие программные требования предыдущего года обучения, могут переводиться раньше срока решением педагогического совета при персональном разрешении врача.
К данным случаям относятся:

Освоение программных требований предыдущего года обучения до завершения учебного года. Исключительным правом на принятие решения по данному вопросу остается за администрацией ШКОЛЫ. Принимая решение, администрация ШКОЛЫ обязана учесть финансовую возможность для перевода учащегося, возможность перевода учащегося без потери качества учебно-тренировочного процесса, соблюдения техники безопасности  при проведении учебно-тренировочного процесса, а так же объективные причины для перевода учащегося в соответствии с ходатайством тренера-преподавателя, либо в соответствии с решением тренерского совета. В данном случае подтверждение сдачи промежуточной аттестации осуществляется на основании приёма промежуточных контрольно-переводных нормативов, которые могут осуществляться в конце календарного года на основании приказа по ШКОЛЕ, либо в соответствии с ходатайством тренерского совета ШКОЛЫ.
Освоение программных требований предусмотренных для нескольких лет обучения в течение одного учебного года. Факт выполнения программных требований для каждого года обучения подтверждается независимой сдачей контрольно-переводных нормативов для каждого года обучения.
Педагогический совет принимает решение в соответствии с ходатайством тренерского совета по виду спорта, а так же решением врача ШКОЛЫ.

Перевод учащегося осуществляется на основании приказа по ШКОЛЕ.

